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1 YLEISTA

LIS-saalistodistusjarjestelma kasittdd viranomaisosan ELY-keskuksen ja Tullin kayttdon seka hakupalvelun
maahantuojille ja huolintaliikkeille. Hakupalvelun avulla kalan maahantuojat voivat toimittaa kalantuontiin
littyvat asiakirjat ja saalistodistuksen sahkdisesti ELY-keskukseen, jossa asiakirjat talletetaan
viranomaisjarjestelmaan. Asiakirjojen hyvaksynnan jélkeen ne ndkyvat myods Tullin osiossa, minka jélkeen
maahantuonti on mahdollista. Alkuperainen saalistodistus tulee kuitenkin toimittaa tullauksen yhteydessa
Tullin tarkastettavaksi. Jarjestelméaén kirjaudutaan Digi- ja vaestotietoviraston tarjoaman Suomi.fi jarjestelmén
kautta.

Saalis- ja prosessitodistusten hyvaksyntd on maksullista. Kasittelykulujen suuruus on maéaritelty
valtioneuvoston asetuksella elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten, ty6- ja elinkeinotoimistojen seka
kehittdmis- ja hallintokeskuksen maksullisista suoritteista.

Talla hetkella kasittelymaksut ovat seuraavat:

Saalistodistuksen kasittelymaksu 30 €, jos tuontierd on enintdan 1000 kg

Saalistodistuksen kasittelymaksu 50 €, jos tuontiera on yli 1000 kg

Jalostustodistuksen kasittelymaksu 50 €

Jalleenvientitodistuksen kasittelymaksu 30 €

Saalistodistuksen, jalleenvientitodistuksen ja jalostustodistuksen kasittelyn lisdmaksu, jos hakemus
toimitetaan ELY-keskukselle muulla tavoin kuin sahkéisen asiointijarjestelman kautta 50 €

2 TUNNISTAUTUMINEN
2.1 Suomi fi

LIS-saalistodistusjarjestelman hakupalveluun kirjautuminen tapahtuu Suomi.fi tunnistautumisen kautta.
Suomi.fi on verkkopalvelu, josta l6ytyvat kootusti kaikki julkisen hallinnon palvelut ja asiointikanavat.
Verkkopalvelussa esitetaan tietoja julkisista palveluista, joita tuottavat muun muassa valtion virastot, laitokset,
kunnat, valtionyhtiét tai valtion liikelaitokset.

Yritysten on annettava Suomi.fi jarjestelmassa asiointivaltuudet niille oman yrityksen tai huolintaliikkeen
tyontekijoille, jotka tulevat tekemaan hakemuksia séhkdiseen saalistodistusjarjestelmaan. Kun yrityksen
asiointivaltuudet on kerran annettu, niin tdman jalkeen tunnistautuminen tapahtuu LIS-hakemukset linkin
kautta painamalla vihredd Suomi.fi kirjautuminen painiketta.

Asiointivaltuudet annetaan ja niita hallinnoidaan osoitteessa https://www.suomi.fi/valtuudet/

Ohje asiointivaltuuksien antamiseen Suomi.fi jarjestelméassa

2.2 Sisaankirjautuminen LIS-asiointipalveluun

Palvelu on kaytdéssd koko ajan, mutta saatavuudessa voi olla katkoksia. Hakemusten hyvaksynta ja
sovellustuki ovat kaytbssa paasaantdisesti virka-aikana. Luotettavimmin palvelu toimii Firefox- tai Chrome-
selaimilla.

Sahkdisesta asiointipalvelusta lisatietoja antaa Ruokavirasto:

Jussi Someristo: jussi.someristo@ruokavirasto.fi

Tuija Kankaanpad: tuija.kankaanpaa@ruokavirasto.fi



https://www.suomi.fi/valtuudet/
https://mmm.fi/documents/1410837/1863968/Valtuusrekisteri+ja+LIS-asiointipalvelu+ohje/72f24f6e-ad19-ac00-4ef5-5e7518a1ea03/Valtuusrekisteri+ja+LIS-asiointipalvelu+ohje.pdf
mailto:jussi.someristo@ruokavirasto.fi
mailto:tuija.kankaanpaa@maanmittauslaitos.fi
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LIS-hakupalvelu kdynnistyy alla olevasta osoitteesta:

https://lis-hakemukset.mmm.fi/

Palvelun etusivulta siirrytddn suomenkieliseen LIS-hakemuspalveluun klikkaamalla Suomi.fi
tunnistautuminen ja vastaavasti ruotsinkieliseen valitsemalla Suomi.fi autentisering. Lisétietoa kolmansista
maista tuotavan kalan lainsdadanndsta seka hallinnoinnista I0ytyy etusivun linkista Lisdtietoa palvelusta.

Linkki ohjaa sivulle: http://mmm.fi/lis-kalastus

Kirjautuminen kaynnistetédan asiointipalvelun etusivulta https://lis-hakemukset.mmm.fi/

Suomi.fi tunnistautuminen” -painikkeella:

Etusivulta 16ytyvat myos linkit palvelun tietosuoja ilmoitukseen ja saavutettavuusselosteeseen.

,t—lmkr‘-r-n Likenne. 3
m Ymparsiokeskus LIS'hakemUKset
Tuontihakemukset kolmansista malsia tuctavaile kalale

Uisalicioa paivelusts

| Suomi i lunnistastuminen |

| Suami fi autentisering

Tama paivelu on julkaistu 27 6 2012 Pavelkn 3 tat loste on 5 1aa%s 23.09 2020 Lak digftaalsien palveiujen fancamsesta velvomaa piasta sektona
Stvuston julkaisuska valkuitaa sitvan, miloin lain st set tuievat sivusioa

Denna 3nst har offentiggionts 27 6 2012 Tj g anglighetsuttal Kommes att finnas hac 23 00 2020 Lagen am filhandahdlianda av dgitala (nsler Rpiidar den
offortiga sektoen alt 13kma kraven pd tiganglighet Tidpuniden dd webbplatsan offentiiggiordes paveskar den fdpurk! ¢ lagons tHganglighatskray basiar lampas pd
wenhplassen

Varsinais-Suomen Ely-keskus v 3.2.0.0-RELEASE

Tietosuoja Dataskydd

Avautuvasta tunnistustapa-luettelosta valitaan kaytettdva tunnistustapa, tyypillisia valintoja ovat mobiilivarmenne,

pankkitunnisteet tai varmennekortti.


https://lis-hakemukset.mmm.fi/
http://mmm.fi/lis-kalastus
https://lis-hakemukset.mmm.fi/
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H Tunnistus

et tunniztautumasss patvelun

Maa- ja metsdtalousministerion hallinnonalan
asiointipalvelu

Valites tunnistustsna

M @ @ Handelsbanken

Varmennehkortti Mobiffvarmenne Druuspankk Harnd=lsbanken

Akt # @l omacp

Akt 0P Pankd 533 shopankdd Drna Sadctopankki

Valinnan jalkeen avautuvan naytdn sisaltd riippuu kaytettdvasta tunnistustavasta, esimerkkind Nordean
pankkitunnisteen kaytto:

Nordea

TURNMISTAUTURMINEN

Suomi.fi-tunnistus

Tunnistautumisvaihtoehdot (@)

° _
o

L L L]
L L L]
(I T Y]

L -
Tunnusluku- Tunnusluku- Tunnuslsky-
sowellus laite sovellus offline-
tllassa

Kayttajatunnus

|

Peruuta
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Kun tunnistautuminen on tapahtunut onnistuneesti, naytetaan kayttajalle tieto tunnistautumisen yhteydessa
valitettavista tiedoista:

H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Maa- ja metsatalousministerion hallinnonalan
asiointipalvelu

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetdan seuraavat tiedot:

Henkildtunnus:
Etunimet:
Sahkbposti: i

Jatka palveluun Keskeytd silrtyrminen

ﬂ Henkilotietosi on haettu Vaestotleto|arjestelmasta.

Lopuksi valitaan yritys, jonka nimissa halutaan LIS-asiointipalvelussa toimia. Painetaan "Valitse”-painiketta ja
lopuksi painetaan "Vahvista ja jatka asiointipalveluun” -painiketta.

H Suomi.fi Al
— s

Asioi yrityksen puolesta

Yalitse yritys, jonks pualesta haluas asiaida.

Malriminan alevat yeityloot (1]

Keserd Vaimrbn

Selain siirtyy LIS-asiointipalvelun etusivulle.
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3 HAKUPALVELUN PAANAYTTO

E e e LIS-hakemukset e
Tucnbhaszrrukeet <cimans sl mash ustaaalz kaale
L ]

Varsinais-Suomen Ely-keskus

Uusi hakemus | Mus] Annex i

HoAsteibA hakeraukeed
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Onnistuneen sisaankirjautumisen jalkeen kayttaja siirtyy palvelun paanaytolle. Ylapalkissa oleva linkki
Lisatietoa palvelusta, ohjaa kayttajan sivulle: http://mmm.fi/lis-kalastus, mistd saa kolmansista maista
tuotavan kalan lainsdadantdon seka hallinnointiin liittyvaa lisatietoa.

Linkki Kirjaudu ulos, kirjaa kayttajan ulos hakupalvelusta.

Naytolla voidaan luoda ja lahettaa kasiteltdvaksi uusia hakemuksia ja uusia Annex IV-hakemuksia, selata
ja kasitella avoimia hakemuksia seka selata kasiteltyja hakemuksia.

3.1 Uuden hakemuksen tekeminen

Uusi hakemus-painikkeella kayttaja voi luoda saalistodistuksesta uuden LIS-hakemuksen ja vastaavasti
jalostustodistuksesta Uusi Annex IV-painikkeella uuden Annex IV-hakemuksen.


http://mmm.fi/lis-kalastus
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3.1.1 Uusi LIS-hakemus

S:«::;;;;;iki\;ILLJ:u:- =] Lls_hakemu kset Palesaari Meeri

Tmi TH- j3 Toimistopaiveiu J Naumanen

Tuontihakemukset koimansista maista tuotavalie kalaie Kirjaudu uios
ivelust

Varsinais-Suomen Ely-keskus v. 32.0.0-RELEASE

«Etusivu

Maahantuojan tiedot

Maahantuoja Tm! TH- |3 Toimistopalvelu J Naumanen

Email  esimerkki@eaimerkki fl

Anve

Maghantuoja

Todistuksen kasittelykulujen

maksa@ g yiokslja Y-tunnes

wxm vwidman Awoede wxan lebedelamt cheiher 200 et e e

webliultevar fahon kansea

Maahantuojan tiedot

Maahantuoja

¢ Maahantuojan tiedot tulevat automaattisesti

e Kun hakemuksen tekija on huolintalike niin Maahantuoja-kenttdadn tulee kayttajan
tunnistautumisen yhteydessa Suomi.fi palvelusta valitseman Maahantuoja-yrityksen tiedot, joka on
valtuuttanut huolintaliikkeen asioimaan puolestaan.

Email

o Email-kenttdan tallennetaan hakemuskohtaisesti ne séahkdpostiosoitteet pilkulla erotettuna,
joille halutaan lahetettavan séhkopostilla tietoa hakemuksen kasittelyn etenemisesta.

e Hakemukselle syotetyt sahkdpostiosoitteet tallentuvat hakemuspalveluun

maahantuojakohtaisesti. Kun tehdadan uusi hakemus, niin edelliselle saman maahantuojan
hakemukselle kirjatut sahkopostiosoitteet tulevat uudelle hakemukselle oletuksena, joita voi
tarvittaessa paivittaa.

Todistuksen kasittelykulujen maksaja

Kun hakemuksen tekija on huolitsija ja halutaan etta lasku hakemuksen késittelykuluista lahetetaan
heille itselleen eik&a oletusarvoisesti maahantuojalle niin on merkittéava rasti huolitsijan kohdalle.
Huolitsija valitsee itsensa maksajaksi kirjoittamalla ruutuun Y-tunnuksensa. Mikéli Y-tunnuksella ei
I6ydy yrityksen tietoja, tulee olla yhteydessa ELY-keskukseen ( lis.uusimaa@ely-keskus.fi) niin
maksajatiedot lisataan jarjestelmaan.



mailto:lis.uusimaa@ely-keskus.fi
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Kun maahantuoja itse tekee hakemuksen tulee tapla merkitd maahantuojan kohdalle. Talléin ei Y-
tunnusta enda tarvitse laittaa, koska maahantuojan tunnistautuminen on tapahtunut jo aiemmin.

Saalistodistuksen tiedot

Saalistodistuksen maa Valitse. .. hd
Vieja | Valitze... w
¢ ™y
Kalalaji CN-koodi Maara (kg)
[Yellowfin tuna (Thunnus albacares) V] Valitze. . v
FAO-alue
Vase .
(| Kalalaji CH-koodi | MEard (ke) FAO-alue =
p vy
r ™
Kalastusalus
Valitsa. . w [ Lisaa ] [ Poista ]
|:| Kalastusalus :
limoituksessa lisaksi tallentamattomia kalastusaluksia
. vy

Saalistodistuksen numero

Viite

Arvioitu saapumispaiva

Liitteet

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

[

Lisaa liite J

Peruuta

J[Tallenna keskeneréiisenéi]

[ Lihetd hakemus ]

Saalistodistuksen tiedot

Saalistodistuksen maa

¢ Valitaan alasvetovalikosta Saalistodistuksen maa.

o Mikéli valittavissa ei ole haluttua arvoa, pyydetdan ELY-keskusta lisdamaéan arvo
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.
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Vieja
e Valitaan alasvetovalikosta Vieja

o Mikali valittavissa ei ole haluttua arvoa, pyydetdadn ELY-keskusta lisddmaan arvo
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.

Kalalaji
e Valitaan alasvetovalikosta Kalalaji

o Mikdli valittavissa ei ole haluttua arvoa, pyydetdan ELY-keskusta lisddmaan arvo
sovellukseen, minké jalkeen se on valittavissa.

CN-koodi
e Valitaan alavetovalikosta kalalajin CN-koodi

o Mikdli valittavissa ei ole haluttua arvoa, pyydetdan ELY-keskusta lisddmaan arvo
sovellukseen, minka jélkeen se on valittavissa. CN-koodi on ilmoitettava véhintdan 6
merkin tarkkuudella.

Maara (kg)
¢ Kirjataan kalalajin maaréa (voidaan antaa 3-desimaalin eli yhden gramman tarkkuudella)

Lisaa-painikkeella lisatdan kalalajikohtainen maard LIS-hakemukselle. Samalle hakemukselle voidaan
kirjata useita kalalajikohtaisia maara-riveja.

Mikali hakemukselta halutaan poistaa yksi tai useampi kalalajikohtainen rivi, niin rivin vasemmassa
reunassa olevaan ruutuun laitetaan rasti ja sen jalkeen painetaan Poista-painiketta.

Mikali maaraa halutaan korjata rivin lisdamisen jalkeen, tulee koko rivi poistaa ja tehda kalalajikohtainen
rivi uudelleen.

FAO-alue

o Mikali hakemuksella on tonnikalalajeja, tulee FAO-alueen valinta pakolliseksi. Tallin valitaan
alavetovalikosta kalan pyyntialuetta vastaava FAO-alue. FAO-alue |6ytyy saalistodistuksen
kohdasta 4 tai sitten saalistodistukseen tehdysta erillisestd saalislitteesta. FAO-aluetta ei siis
tarvita muille kuin eri tonnikalalajeille.

Kalastusalus
e Valitaan alasvetovalikosta Kalastusalus

Lisda-painikkeella lisatdan alus LIS-hakemukselle. Samalle hakemukselle voidaan kirjata useita aluksia.
Joissakin tapauksissa voidaan valita alasvetovalikosta arvo "PUUTTUU”, esim. kun alusta ei ole valittavissa
listalta.

Mikali hakemukselta halutaan poistaa yksi tai useampi alus, niin rivin vasemmassa reunassa olevaan
ruutuun laitetaan ja sen jalkeen painetaan Poista-painiketta.

IImoituksessa lisaksi tallentamattomia kalastusaluksia

e Jos kaikkia saalistodistukseen liittyvid aluksia ei kirjata hakemukselle, niin merkitdan rasti. Rasti
voidaan merkitd, kun vahintaan 5 alusta on kirjattu hakemukselle.

Saalistodistuksen numero

¢ Kirjataan Saalistodistuksen numero
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Viite

e Halutessaan voidaan kirjata hakemuksen Viite, joka nékyy myo6s asiakkaalle lahetettavalla
laskulla.

Arvioitu saapumispaiva
e Valitaan kalenterista kalaerdn Arvioitu saapumispdiva
Liitteet

e Hakemuksen liitteeksi lisatddn hakemusta koskevat saalistodistukset ja muut asiakirjat PDF-
muotoisina.

o Selaa-toiminnolla haetaan liite
o Lisaa-painikkeella lisatdan valittu liite hakemukselle
e Mikali lisatty liite halutaan poistaa, niin klikataan liitteen perasséa olevaa il -symbolia

Peruuta-toiminnolla voidaan poistua hakemuksen kirjaus-naytoltd ja mahdolliset kirjatut tiedot eivat
tallennu.

Tallenna keskeneraisena-toiminnolla hakemus voidaan tallentaa ja jatkaa sen tekemistd mydhemmin.
Pakollisia tietoja ovat Maahantuoja ja Vieja.

e Onnistuneesta tallennuksesta tulee naytdén ylareunaan ilmoitus ”Hakemuksen tallennus
onnistui”.

o Mikali pakollisia tietoja puuttuu, kyseisten tietojen kohdalla on naytoélla symboli ! ) Taydennetaan
puuttuvat kohdat ja yritetdan hakemuksen tallentamista uudelleen.

Laheta hakemus-toiminnolla LIS-hakemus lahetetdan viranomaiselle ELY-keskukseen kasiteltavaksi.
Pakollisia tietoja ovat kaikki muut hakemuksen tiedot lukuun ottamatta Viite-tietoa.

e Onnistuneesta hakemuksen lahetyksesta tulee naytén ylareunaan ilmoitus ”Hakemuksen lahetys
onnistui”.

o Mikali pakollisia tietoja puuttuu, kyseisten tietojen kohdalla on naytoélla symboli ! ] Taydennetaan
puuttuvat kohdat ja yritetdan hakemuksen lahettadmista uudelleen.

Onnistuneesti keskenerdisena tallennetut ja lahetetyt hakemukset l6ytyvat hakupalvelun paanaytén
Avoimet hakemukset-listalla.
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3.1.2 Uusi Annex IV hakemus

Jalostustodistus eli Annex IV tarvitaan, kun saalistodistuksella olevat kalaerat on jalostettu muussa kuin
kalastusaluksen lippuvaltiossa.

Elnkeino-, Likkenne- |3 Falosaan Meen
Ympanstokeskus LIS-hakemukset Timi Tili- ja Toimistopalvelu J Naumanen
Tuontihakemukset kolmansista maista luolavalle kalalle Kiraudu ulos ()
S5alieloa palvelnsia
Varsinais-Suomen Ely-keskus v. 320 0-RELEASE
«Etusivu

Maahantuojan tiedot

Maahantuoga  Tmi Tili- ja Toimestopalvelu J Naumanen

Email  gsimarkki@esimekkif

Anne ne sebhopcadorotieel oo ek ELV-sckuboen lenedievan Secon bee ukaoen

by vataynioeals. SSNkioeostvoolie! ercialaan Kviiitaan ovtals
’ 2 . O Ma y
Todistuksen kisittelykulujen ' Mashantuoja
maksaja @ Huoltsija Y-tunnus

Hycmic! T5a08 A0hacosa vaitaan keneie Dok BNoiedddn, clathan sopnut SoRsm

lssitenacan fahon kancss

Annex IV tiedot

Prosessimaa Valitse v

Vieja  Valitse v

Prosessointilaitos  Valitse v
Vie

Arvioitu saapumispaiva

Maahantuojan tiedot
Maahantuoja

e Maahantuojan tiedot tulevat automaattisesti

e Kun Annex IV-hakemuksen tekijd on huolintalike niin Maahantuoja-kenttdan tulee kayttajan
tunnistautumisen yhteydessa Suomi.fi palvelusta valitseman Maahantuoja-yrityksen tiedot, joka on
valtuuttanut huolintaliikkeen asioimaan puolestaan.
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E-mail

Email-kenttdan tallennetaan hakemuskohtaisesti ne sdhképostiosoitteet pilkulla erotettuna,
joille halutaan l&hetettavan tietoa séhkopostilla hakemuksen kasittelyn etenemisesta.

Hakemukselle syotetyt sahkdpostiosoitteet tallentuvat hakemuspalveluun
maahantuojakohtaisesti. Kun tehddan uusi hakemus, niin edelliselle saman maahantuojan
hakemukselle kirjatut séhkopostiosoitteet tulevat uudelle hakemukselle oletuksena, joita voi
tarvittaessa paivittaa.

Todistuksen kasittelykulujen maksaja

Kun hakemuksen tekija on huolitsija ja halutaan etté lasku hakemuksen kasittelykuluista lahetetdan
heille itselleen eika oletusarvoisesti maahantuojalle niin on merkittéva rasti huolitsijan kohdalle.
Huolitsija valitsee itsensd maksajaksi kirjoittamalla ruutuun Y-tunnuksensa. Mikéli Y-tunnuksella ei
I6ydy yrityksen tietoja, tulee olla yhteydessa ELY-keskukseen ( lis.uusimaa@ely-keskus.fi) niin
maksajatiedot lisataan jarjestelmaan.

Kun maahantuoja tekee itse hakemuksen, tulee tapla merkitda maahantuojan kohdalle. Tall6in ei Y-
tunnusta enad tarvitse laittaa, koska maahantuojan tunnistautuminen on tapahtunut jo aiemmin.

Annex |V tiedot

Prosessimaa

Valitaan alasvetovalikosta Prosessimaa

Vieja

Valitaan alasvetovalikosta Vieja

o Mikali valittavissa ei ole haluttua viejaa, pyydetdadn ELY-keskusta lisédmaan vieja
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.

Prosessointilaitos

Valitaan alasvetovalikosta Prosessointilaitos

o Mikali valittavissa ei ole haluttua laitosta, pyydetdan ELY-keskusta lisaédmaan laitos
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.

Viite

Kirjataan hakemuksen Viite

Arvioitu saapumispaiva

Valitaan kalenterista kalaerén Arvioitu saapumispdiva
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Saalistodistuksen tiedot / 1
Saalistodistuksen maa
¢ Valitaan alasvetovalikosta Saalistodistuksen maa.

o Mikali valittavissa ei ole haluttua maata, pyydetdan ELY-keskusta lisddmaan maa
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.

Vieja
¢ Valitaan alasvetovalikosta Vieja

o Mikali valittavissa ei ole haluttua viejad, pyydetddn ELY-keskusta lisddmaan vieja
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.
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Kalalaji
e Valitaan alasvetovalikosta Kalalaji

o Mikdli valittavissa ei ole haluttua lajia, pyydetdédn ELY-keskusta lisddmaan laji
sovellukseen, minka jalkeen se on valittavissa.

CN-koodi
e Valitaan alavetovalikosta kalalajin CN-koodi

o Mikdli valittavissa ei ole haluttua koodia, pyydetddn ELY-keskusta lisaéaméaéan koodi
sovellukseen, minké jalkeen se on valittavissa.

FAO-alue
o Mikali hakemuksella on tonnikalalajeja, tulee FAO-alueen valinta pakolliseksi. Tallgin valitaan
alavetovalikosta kalan pyyntialuetta vastaava FAO-alue. FAO-alue |6ytyy saalistodistuksen

kohdasta 4 tai sitten saalistodistukseen tehdysta erillisestd saalislitteesta. FAO-aluetta ei siis
tarvita muille kuin eri tonnikalalajeille.

Maara (kg)
¢ Kirjataan kalalajin paino (voidaan antaa 3-desimaalin tarkkuudella)

Lisaa-painikkeella lisatdadn kalalajikohtainen paino Annex IV-hakemukselle. Samalle hakemukselle
voidaan Kirjata useita kalalajikohtaisia paino-riveja.

Mikali hakemukselta halutaan poistaa yksi tai useampi kalalajikohtainen rivi, niin rivin vasemmassa
reunassa olevaan boxiin laitetaan rasti ja sen jalkeen painetaan Poista-painiketta.

Kalastusalus
e Valitaan alasvetovalikosta kalastusalus

Lisda-painikkeella lisatdan alus Annex IV-hakemukselle. Samalle hakemukselle voidaan kirjata useita
aluksia. Joissakin tapauksissa voidaan valita alasvetovalikosta arvo "PUUTTUU”, esim. kun alusta ei ole
valittavissa listalta.

Mikali hakemukselta halutaan poistaa yksi tai useampi alus, niin rivin vasemmassa reunassa olevaan
ruutuun laitetaan rasti ja sen jalkeen painetaan Poista-painiketta.

IImoituksessa lisaksi tallentamattomia kalastusaluksia

e Jos kaikkia saalistodistukseen liittyvia aluksia ei kirjata hakemukselle, niin merkitaan rasti. Rasti
voidaan merkita, kun vahintdan 5 alusta on kirjattu hakemukselle.

Saalistodistuksen numero

e Kirjataan Saalistodistuksen numero

Liitteet

o Hakemuksen liitteeksi lisatdan hakemusta koskevat saalistodistukset PDF-muotoisina

o Selaa-toiminnolla haetaan liite
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o Lisééa-painikkeella lisatdan valittu liite hakemukselle
e Mikali lisatty liite halutaan poistaa, niin klikataan liitteen perassé olevaa 1l -symbolia

Peruuta-toiminnolla voidaan poistua hakemuksen kirjaus-naytoltd ja mahdolliset kirjatut tiedot eivét
tallennu.

Tallenna keskenerdisena-toiminnolla hakemus voidaan tallentaa ja jatkaa sen tekemista mydhemmin.
Pakollisia tietoja ovat Maahantuoja ja Vieja.

e Onnistuneesta tallennuksesta tulee nayton ylareunaan ilmoitus ”Hakemuksen tallennus
onnistui”.

o Mikali pakollisia tietoja puuttuu, kyseisten tietojen kohdalla on naytélla symboli @. Taydennetaan
puuttuvat kohdat ja yritetddn hakemuksen tallentamista uudelleen.

Lisad saalistodistus-toiminnolla voidaan lisata Annex IV-hakemukselle uusia saalistodistuksia, uudet
saalistodistukset numeroidaan, kuten Saalistodistuksen tiedot/2, Saalistodistuksen tiedot/3 jne.

Laheta hakemus-toiminnolla Annex IV-hakemus lahetetaan ELY-keskukseen kasiteltavaksi. Pakollisia
tietoja ovat kaikki muut hakemuksen tiedot lukuun ottamatta Viite-tietoa.

e Onnistuneesta hakemuksen lahetyksesta tulee naytdn ylareunaan ilmoitus ”Hakemuksen lahetys
onnistui”.

o Mikali pakollisia tietoja puuttuu, kyseisten tietojen kohdalla on naytélla symboli (13 Taydennetaan
puuttuvat kohdat ja yritetdan hakemuksen lahettadmista uudelleen.

Onnistuneesti keskenerdisena tallennetut ja lahetetyt hakemukset |6ytyvat hakupalvelun paanaytén
Avoimet hakemukset-listalla.

3.2 Hakemusten selailu

3.2.1 Avoimet hakemukset

Avoimet hakemukset- otsikon alla on lista kaikista maahantuojan tekemista hakemuksista, joita ELY-
keskus ei ole viela hyvaksynyt tai hylannyt. Kayttdja voi selata listalla olevia hakemuksia vierityspalkin tai
alareunan sivuvalinnan avulla.

Avoimista hakemuksista naytetddn seuraavat tiedot: Tila, Paivamaara, Saalistodistuksen numero seka
Hakemuksen viite. Laittamalla hiiren osoitin Tila-symbolin pdalle saadaan sanallinen kuvaus Hakemuksen
tilasta.

Hakemusten tilat:
© = Hakemus kasittelyssa + hakemuksen id-numero
e Hakemus on lahetetty ELY-keskukseen kasiteltavaksi.

e Sen jalkeen, kun ELY-keskus on hyvaksynyt/hylannyt hakemuksen, se siirtyy naytolla Kasitellyt
hakemukset-otsikon alle.

A = Hakemus palautettu korjattavaksi + hakemuksen id-numero

o Mikali ELY-keskukseen hyvéksyttavaksi lahetyssa hakemuksessa havaitaan jotakin korjattavaa, se
voidaan palauttaa hakemuksen lahettdjalle korjattavaksi. Pyyntd korjaustarpeesta tulee myos
hakemuksella annettuihin sédhkdpostiosoitteisiin.
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Tuplaklikkaamalla rivid, korjattavaksi saapunut hakemus avautuu naytdlle. Hakemustietojen
ylapuolella on Viranomaisen Ildhettdm& viesti-osio, jossa naytetdan, mitd korjauksia
hakemukseen pitaé tehda.

Korjausten jalkeen hakemus voidaan lahettdd korjattuna ELY-keskukseen Lahetd hakemus-
toiminnolla tai tallentaa keskenerdisena Tallenna keskenerdisend-toiminnolla ja lahettda
mydhemmin.

W et el ack i D bl oo b duba e by [l - K = O
D"\ e | B LIS-hakemukset s
Tuorthassroukecd kol r1anchas rakds uolsab ko alls
Listinics pabsmimts
‘Varsinais-Suomen Ely-keshus w2iA

wEfLiaivii

b Vi omakeen et et

Virmncmeioes WostEmE vlael aancimes che v anpi

= Hakemus vaatii vastinetta viranomaiseen selvityspyyntédn + hakemuksen id

ELY-keskukseen hyvaksyttavaksi lahetettyyn hakemukseen voidaan pyytda hakemuksen
lahettajalta  vastinetta. Pyyntd vastineesta tulee myds hakemuksella annettuihin
sahkopostiositteisiin.

Tuplaklikkaamalla hakemusrivig, vastineen antamista varten saapunut hakemus avautuu naytolle.
Hakemustietojen vasemmalla puolella kohdassa "Liséatietopyyntd” naytetaan viranomaisen viesti,
minkalaisia lisatietoja tarvitaan.

Vastine tdydennetddn nadytdn Vastaus-osioon ja hakemus palautetaan ELY-keskukseen
kasiteltavaksi Laheta vastaus-toiminnolla.
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#) = Hakemus tallennettu + hakemuksen id-numero

e Tallennettujen hakemusten kasittelya voidaan jatkaa ja lahettdd ELY-keskukseen hyvaksyttavaksi

e Tuplaklikkaamalla listalla oleva hakemus avautuu naytélle.

3.2.2 Kasitellyt hakemukset
Kasitellyt hakemukset- otsikon alla on lista kaikista maahantuojan jattdmista hakemuksista, jotka ELY-

keskus on jo hyvaksynyt tai hylannyt. Kayttaja voi selata listalla olevia hakemuksia vierityspalkin tai
alareunan sivuvalinnan avulla.

Kasitellyistd hakemuksista naytetddn seuraavat tiedot: Tila, Jatetty paivamaard, LIS-numero (= ELY-

keskuksen antama numero hakemukselle), Saalistodistuksen numero seka Hakemuksen viite. Laittamalla
hiiren osoitin Tila-symbolin paalle saadaan sanallinen kuvaus Hakemuksen tilasta.

@ = Hakemus hyviksytty
@ = Hakemus hylatty

Tuplaklikkaamalla listalla oleva hakemus avautuu naytolle.
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Palvelusta kirjaudutaan ulos klikkaamalla Kirjaudu ulos-linkkia.

5 YHTEYSTIEDOT

Varsinais-Suomen ELY-keskuksen yhteystiedot (tuonti ja vienti)

SAHKOPOSTI: lis.uusimaa@ely-keskus.fi

Mari-Anna Narhi p. +358 295 021 175 (vaihde +358 295 021 000)
Petri Savola p. +358 295 021 460 (vaihde +358 295 021 000)
Sahkdpostiosoitteet: etunimi.sukunimi@ely-keskus.fi

Postiosoite:

Varsinais-Suomen ELY-keskus

Rannikon kalatalouspalvelut, Uudenmaan aluetoimisto
Uudenmaan ELY-keskus, PL 36, 00521 Helsinki
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